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Reditelka Matefské skoly v souladu se zakonem ¢&. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, strednim, vyssim odbornem a jinem
vzdelavani (skolsky zakon), v plathnem zneni a dalsSimi souvisejicimi
pravnimi predpisy, vydava skolni rad, kterym se upresnuji
vzajemne vztahy mezi detmi, jejich zakonnymi zastupci
a zamestnanci skoly.

Pokud Ministerstvo skolstvi, mladeze a telovychovy stanovi
pravnim predpisem ci mimoradnym opatrenim pravidla, ktera
budou odlisna od pravidel tohoto skolniho radu, pak ustanoveni
skolniho radu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouziji.



Obsah

IV.

V.

VI.

Vil.

Prdava a povinnosti u¢astniku predskolniho
vzdélavani

Upresnéni podminek pro pFijeti a ukonéeni
vzdélavani v materské skole

UpFesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zdastupcu pri vzdélavani déti v materské skole a
pravidla vzajemnych vztaht zakonnych zdastupcu
s pedagogickymi pracovniky

Platby v materské skole

Provoz a vnitfni rezim materské skoly

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti a jejich ochrany pred socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

Zavérecéna ustanoveni

16

18

20

25



11

1.2

13

21

Prava a povinnosti Uéastniko
predskolniho vzdélavani

Zakladni cile materske skoly pri zabezpecovani predskolni
vychovy a vzdélavani a skolni vzdélavaci program

Materska skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen
,vzdélavani)

e podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

e podili se na jeho zdravem citovem, rozumovem a télesnéem rozvoji,

» podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

e podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu
ditéte,

* vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

* napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do
zakladniho vzdelavani,

e poskytuje specialni pedagogickou peci detem se specialnimi vzdelavacimi
potrebami,

e vytvari podminky pro rozvoj nadanych deéti.

Skolni vzdélavaci program upfeshuje cile, zaméfeni, formy a obsah
vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych v materske skole.

Pri plnéni zakladnich cill vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu
materska skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1
Skolskéeho zakona a ridi se platnymi pravnimi predpisy, zejmeéna pak
ustanovenimi skolskeho zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb,,
o predskolnim vzdélavani (dale jen ,vyhlaska o MS"), v platném znéni.

Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predskolnimu
vzdélavani
Kazde prijaté dité ma pravo

e na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto
Skolniho radu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti,

* na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanovenem ve Skolskem zakone,

e na fyzicky i psychicky bezpecne prostredi pfi pobytu v materske skole.
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3.

3.1

3.2

Pri vzdélavani maji dale vsechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina
lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena
Skolskym zakonem.

Pokud je ve tride materske skoly vzdelavano individualné integrovane dite,
vytvori reditelka materske skoly podminky odpovidajici individualnim
vzdélavacim potrebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvaoiji.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanku tohoto
skolniho radu.

Kazdé dité ma povinnost

» dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS

e dbat pokynu pedagogickych pracovnikt skoly a ostatnich zaméstnanct
Skoly, vydanych v souladu s pravnimi predpisy a skolnim radem

e chovat se slusné k dospéelym i jinym détem skoly

e Setrné zachazet s hrackami, vzdélavacimi pomuickami a dalsim
vybavenim MS

e vzajemneé si pomahat a neublizovat si

e chovat se tak, aby neohrozilo svoje zdravi, ani zdravi jinych déti Ci osob.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu
Prava zakonnych zastupct

Zakonni zastupci ditete maji pravo:

e nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,

* vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim materske Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdeélavani déeti,

* na poradenskou pomoc materske skoly nebo sSkolskeho poradenskeho
zarizeni v zalezitostech tykajicich se vzdelavani déti.

Povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

e prihlasit sve dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku veku),

e zajistit, aby dite radne dochazelo do materske skoly a meélo vhodne,
pfiméfené a bezpecné osaceni i obuti jak na pobyt uvniti MS, tak i na pobyt
venku,



e na vyzvani reditelky materske skoly se osobne zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdeéelavani ditete,

 predavat dité pfimo ugitelce ve tfidé do MS zdravé a bez zndmek infekéniho
onemocneéni. Bezodkladné informovat matefrskou skolu o zméné zdravotni
zpusobilosti,  zdravotnich  obtizich ditéte nebo jinych  zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho vzdélavani Ci bezpecnost
ostatnich deti (napf. vyskyt infekcniho onemocneni v rodiné - zloutenka,
salmoneloza, mononukledza - nebo vyskyt vSi). V pripadé predchozi
nevolnosti ditéte jsou povinni tuto skutecnost oznamit ucitelce pri predani
ditete. Zamlceni zavaznych informaci o zdravotnim stavu ditéte bude
povazovano za poruseni skolniho radu.,

e dokladat dvody nepritomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem, jak pri prezencnim povinnem vzdélavani, tak distancnim,

e oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 skolskeho zakona a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
(telefon, bydliste), v€etné zmén téchto udaju (udaje pro vedeni Skolni
matriky),

e ve stanovenem terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravne,

e predavat dité primo pedagogovi ve tride,

e dodrzovat skolni rad.

4. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt
4.1 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu sve pedagogicke Cinnosti pravo:

* na zajisteni podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogickeé cinnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany deéti, zaku, studentt nebo zakonnych zastupcu déti a zaku a dalsich
osob, ktere jsou v pfimem kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

e aby nebylo do jejich primé pedagogicke cinnosti zasahovano v rozporu
S pravnimi predpisy,

* na objektivni hodnoceni sve pedagogicke Cinnosti

4.2 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Pedagogicky pracovnik je povinen:

* vykonavat pedagogickou cinnost v souladu se zasadami a cili vzdelavani,
e chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,



e chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a predchazet vsem formam
rizikoveho chovani ve skolach a skolskych zarizenich,

e svym pristupem k vychove a vzdéelavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima
ve Skolnim prostredi a podporovat jeho rozvoj,

e ve smyslu evropskeho narizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit
pred zneuzitim data, udaje a osobni udaje zaméstnancu skoly, citlive osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakd a studentd a vysledky
poradenske pomoci Skolskeého poradenskeho zarizeni a Skolniho
poradenskeho pracoviste, s nimiz prisel do styku, shromazdovat pouze
nezbytné udaje a osobni Udaje, bezpecneé je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektum, které na né nemaji
zakonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat,

e poskytovat ditéti, zaku, studentovi hebo zakonnemu zastupci nezletileho
ditéte nebo zaka informace spojene s vychovou a vzdelavanim.

4.3 Pravomoci reditelky

e prijmout dité k predskolnimu vzdélavani,

o ukonéit dochazku ditéte do MS ( dle § 35 skolského zakona),

e prominout uplatu za poskytovane vzdélavani a Skolske sluzby,

e omezit & prerusit provoz MS,

e ukoncit individualni vzdélavani ditéte (dle § 35 Skolského zakona).
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Upresnéni podminek pro prijeti
a ukonéeni vzdélavani
v materské skole

Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku se kona
v obdobi od 15. brezna do 16. dubna . Do materske Skoly zfizene obci hebo
svazkem obci se prednostné prijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho
roku dosahnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji misto trvalého
pobytu, v pripadé cizincd misto pobytu, v prislusnem skolskem obvodu,
nebo jsou umisténe v tomto obvodu v détskem domoveé, a to do vyse
povoleneho poctu déti uvedeného ve skolskem rejstriku.

Termin a kritéria k zapisu jsou zverejnéna v dostatecnéem predstihu na
webovych strankach skoly.

Pro prijeti ditete k predskolnimu vzdeélavani predklada zakonny zastupce
ditéete:

e zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,

e potvrzeni o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,
ma doklad, ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci.

e Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, nemusi pri prijeti do
materske Skoly dokladat potvrzeni o povinnem ockovani.

e Obcansky prukaz zakonného zastupce a rodny list ditéte k nahléednuti pro
kontrolu udaju.

Pri prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muze reditelka skoly sjednat se
zakonnym zastupcem zkusSebni pobyt ditéte v materské sSkole v délce
nejvyse 3 mésice.

V meésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do materske skoly déti z jine
materske skoly, a to nejvySe na dobu, po kterou jina materska Skola
prerusila provoz.

Prijetim ditéete k predskolnimu vzdelavani je dité zaroven automaticky
prihlaseno ke skolnimu stravovani.
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Rozhodnuti reditelky materské skoly o prijeti ditéte
k predskolnimu vzdéelavani

Na zaklade zadosti zakonneho zastupce vydava reditelka materske skoly ve
spravnim rizeni rozhodnuti o prijeti ditete k predskolnimu vzdelavani v souladu
se zakonem C. 500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni, a zakonem
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vyssim odbornéem a jinem
vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka matefské skoly mize po predchozim upozornéni pisemné
oznamenem zakonnému zastupci ditéte rozhodnout, dle § 35 Skolskeho
zakona, o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

e se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,

e zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz
materske skoly

e ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte lekar nebo Skolske
poradenske zarizeni,

e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v materske
Skole nebo uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a
nedohodne s reditelem jiny termin uhrady.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadée ditéte, pro
které je vzdélavani povinné

Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k predskolnimu vzdélavani
od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patéeho
roku véku. Tato povinnost trva az do zahajeni povinné skolni dochazky (§ 34a
odst. 2, skolskeho zakona).

Povinné predskolni vzdélavani je zajistovano formou pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani
je stanoven na 4 hodiny denné. Dobu jeho konani stanovi reditel materske
Skoly v souladu s § 1c vyhlasky €. 14/2005 Sb., a to od 8:30 do 12:30.

Povinnost predskolniho vzdéelavani neni dana ve dnech, které pripadaji na
obdobi sSkolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich
a strednich skolach.



4.4

4.5

5.1

5.2

53

Zakonny zastupce ditete je povinen omluvit nepritomnost ditete ve
vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho nepfritomnosti, pisemné, telefonicky,
nebo osobné. Po navratu ditéte do skoly pisemné v omluvnem listu
s uvedenim duvodu absence.

Jinym zplsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:

e individualni vzdéelavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni
dochazky ditéte do materske skoly,

e vzdélavani v pripravne tridé zakladni Skoly a ve tridé pripravného stupné
zakladni skoly specialni,

o vzdélavani v zahraniéni skole na Uzemi Ceské republiky, ve které
ministerstvo povolilo plnéni povinneé skolni dochazky dle § 38a Skolskeho
zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
zpusobem podle poslednich dvou bodu (viz vyse) je povinen oznamit tuto
skutecnost rediteli spadove materske skoly.

Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku,
kterym zacina povinnost predskolniho vzdelavani ditéte.

Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinct

Pristup ke vzdelavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako
obcané Ceskeé republiky maji take obcané jiného clenského statu Evropskeée
unie a jejich rodinni prislusnici.

Cizinci ze tretich statd (nejsou obcany EU) maji pristup k predskolnimu
vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané Ceské
republiky (obcané EU), pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi
nez 90 dnu, pokud jsou azylanty, osobami pozivajicimi doplhkove ochrany,
zadatelé o udeéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici docasneé
ochrany.

Povinné predskolni vzdelavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu
Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 9o dnd,
dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky
trvale nebo prechodné po dobu delsi nez 90 dnu, a na ucastniky fizeni
o udéleni mezinarodni ochrany.



6.1

6.2

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdéelavani povinne, muze
pro dité v oduvodnénych pripadech zvolit, ze bude individualné vzdélavano.
Ma-li byt dité individualne vzdelavano prevaznou cast skolniho roku, je
zakonny zastupce ditete povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mesice
pred pocatkem skolniho roku. V prabéhu skolniho roku lze plnit povinnost
individualniho predskolniho vzdelavani nejdrive ode dne, kdy bylo oznameni
o individualnim vzdeélavani ditete doruceno rediteli materske sSkoly, kam
bylo dité prijato k predskolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdeélavani ditete musi
obsahovat:

* jmeno, popripadé jmena, a prijmeni, rodne Cislo a misto trvaleho pobytu
ditéte, v pripade cizince misto pobytu ditete,

e uvedeni obdobi, ve kterem ma byt dité individualné vzdélavano,

e duvody pro individualni vzdélavani ditéte.

Materska Skola overi uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych
oblastech a pripadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pri
vzdelavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a
nahradni terminy na prvni polovinu prosince, Presny termin bude zakonnym
zastupcum sdélen individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditete, které je individualne vzdélavano, je povinen zajistit
Ucast ditéte u ovéreni. Reditelka matefské skoly, kam bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani, ukonci individualni vzdélavani ditéte, pokud
zakonny zastupce ditete nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v
nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti reditele materske skoly o ukonceni individualniho
vzdelavani ditete nema odkladny ucCinek. Po ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné vzdélavat.
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Upresnéni vykonu prav a
povinnosti zakonnych zastupcu
pri vzdélavani déti v materské
skole a pravidla vzajemnych
vztahu zakonnych zastupcu

S

pedagogickymi pracovniky

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptsobu
a rozsahu jeho stravovani

Pri

prijeti ditete do materske skoly se domlouva rozsah dochazky

a stravovani, zmeény je nutne ohlasit predem.

Déetem je poskytovana plnohodnotna a vyvazena strava dle prislusnych

predpisu. Jidelnicek je vyvésovan nejpozdegji v pondéeli rano na cely tyden.

Je dodrzovana spravna technologie pripravy pokrmud a napoju, je zajistén

dostatecny pitny rezim v prubéhu celého dne.

Uprava stravovani v materské skole se ridi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o
skolnim stravovani, v platném znéni, a vnitrnimi pravidly skoly.

V pripadé, ze dité z duvodu zdravotniho omezeni (napf. alergie,
intolerance potravin) nemuze konzumovat urcité potraviny, zakonny
zastupce dolozi tuto skutecnost lékafskym potvrzenim. Skolni jidelna
zajisti v ramci svych moznosti vyrazeni hebo nahradu dané potraviny.
Pokud upravu neni mozné zajistit, muze zakonny zastupce po dohodé se
Skolou zajistit ditéti vlastni stravu.

V pripadé nabozenskych nebo etickych ddvodu zakonny zastupce dolozi
zadost o upravu stravy formou cestného prohlaseni. Postupuje se
shodné jako u zdravotnich omezeni.

Vlastni donesena strava je v materske Skole skladovana a vydavana v
souladu s platnymi hygienickymi a provoznimi predpisy.

Zakonny zastupce ma povinnost pravidelné sledovat jidelnicek Skoly a
v€as upozornit pedagogické pracovniky nebo zameéstnance Sskolni
jidelny na potrebu Upravy Ci doneseni vlastni stravy. Nahradni strava je
vzdy predavana zaméstnancum skolni jidelny.
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Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych
zastupcu v materské skole a pro jejich predavani
zakonnym zastupcum po ukonéeni vzdélavani

Zakonni zastupci, nebo jimi povéreni zastupci v dobé urcené pro prichod
déti do materske sSkoly ( 6:30 - 8:30) predavaji dité po jeho prevleceni
v satné ucitelkam materskeé Skoly. Ve vyjimecnych pripadech muze dité
pfevzit s povéfenim feditelky MS i jiny pracovnik MS.

Zakonni zastupci jsou povinni privadet déeti az do tridy a osobnée je predat
ucitelce. UcCitelka pote prebira za déti zodpovédnost az do doby jeho
vyzvednuti zakonnymi zastupci nebo poverenymi osobami.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdeéelavani od ucitelek
materske skoly v dobée urcené materskou skolou.

12:30 - 13:00 (po obédé a pred odpocinkem),

15.00 - 17.00 (béZna odpoledni doba),

17:00 - 18:00 po predchozi domluve (zakonny zastupce oznami nejpozdeji
rano daneho dne, ze dité bude vyzvednuto po 17:00).

Rodice jsou povinni naplanovat si prichod tak, aby v 13:00, 17:00, resp. 18:00
Jiz spolecné s ditetem opustili budovu skoly. Po 13:00 probiha uklid chodeb
a Saten, proto neni mozné zdrzovat se v prostorach skoly. Po 17:00 (18:00) je
budova uzamcena, a proto je nutné respektovat stanovené casy
vyzvedavani.

Po predchozi domluve je mozneé privadet Ci odvadet dite do a z materske
skoly v jineém case podle potreb rodiny, pokud tim neni narusen vzdelavaci
program a cinnost tridy.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplhomocnit jinou osobu pro jeho
prebirani a predavani pri vzdélavani v materske skole.

Pokud si zakonny zastupce nebo jim povérena osoba nevyzvedne dité do
stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem v materskeé skola a:

* pokusi se povéreneé osoby opakovane kontaktovat telefonicky,
e informuje telefonicky reditelku skoly.
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* Pokud ani opakovane pokusy o kontakt nebudou uspéesne, nebo zakonny
zastupce nemuze dité prevzit v primérené dobé ze zavaznych duvodd,
pedagog kontaktuje povereneho zastupce obecniho uradu (OSPOD) v obci,
ve které skola sidli, s zadosti o zajisténi neodkladné péce o dité. O kontaktu
se opét porizuje zaznam.

* Pouze v pripadé vycCerpani vsech vyse uvedenych moznosti a potreby
urgentniho feseni mize skola kontaktovat Policii CR nebo dalsi kompetentni
organy.

(Viz metodika MSMT k problematice pozdniho vyzvedavani ditéte z matefske
Skoly po ukonceni provozu.)

Pri zajmovych cinnostech prebiraji odpovednost za déti v plném rozsahu
prislusni lektori. Zakonni zastupci vyplni pisemné povéereni o prevzeti ditéte
lektorem, které bude ulozeno v kmenove tride. Rodice, ktefi privadeji dité na
tyto Cinnosti z domova, predavaji dité primo lektorovi a po skonceni ¢innosti
jej od néj osobné prebiraji.

Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepritomne ditéte omlouva zakonny zastupce ditete.

Predem znamou nepritomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci Skole
osobné, telefonicky, emailem nebo prostrednictvim dalsSich komunikacnich
prostredku urcenych skolou.

Nepritomnost pro onemocnéni, nebo uraz oznamuji zakonni zastupci bez
zbytecného odkladu, vcetné predpokladane doby nepritomnosti ditéte
v materské skole, Skole osobné, telefonicky, emailem nebo prostrednictvim
dalSich komunikacnich prostredkd ur¢enych Skolou.

U déti s povinnym predskolnim vzdélavanim je zakonny zastupce povinen
omluvit nepritomnost ditéte pisemné, s uvedenim duvodu, do omluvného
listu (nejpozdéji pfi prichodu ditéte zpét do MS).

Pokud by absence byla delsi nebo by se nepodarilo absenci omluvit do 3
dnl, projedna situaci zakonny zastupce s reditelkou skoly. V pripadé
opakovanych nebo dlouhodobych neomluvenych absenci ditéte
s povinnym predskolnim vzdelavanim je Skola ze zakona povinna
spolupracovat s prislusnym organem socialne-pravni ochrany deti, aby byla
zajisténa ochrana zajmu ditéte
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Konkretizace zplsobu informovani zakonnych zastupct
déti o prubéhu jejich vzdélavani a dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach
a obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych
v materské skole ve skolnim vzdélavacim programu, ktery je zverejnén na
verejneé pristupnem misté materské skoly a na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o prubéhu
a vysledcich vzdélavani ditete v dobé urcene pro predavani deti nebo si
dohodnout individualni setkani s pedagogickymi pracovniky a ucasti na
tridnich schiazkach

Na zacatku skolniho roku svolava reditelka tridni schizku, kde jsou zakonni
zastupci déti informovani o vsech rozhodnutich materske skoly tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. Ostatni tridni schiuzky jsou svolavany
tridnimi ucitelkami nebo reditelkou Skoly dle potreb materske skoly.

Reditelka matefské skoly mlze vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnych zastupct déti o mimoradnych
Skolnich a mimoskolnich akcich

Pokud materska skola organizuje a porada akce jako jsou vylety, exkurze,
divadelni a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod.,
informuje o tom v dostatecnéem predstihu zakonné zastupce déti pisemnym
upozornenim umisténym na nasténkach v satnach a webovych strankach
Skoly.

V prfipadé potreby podani léku na nevolnost (pfi cesté dopravnim
prostredkem) je povinen zakonny zastupce pisemné pozadat o podani leku
s uvedenim jeho nazvu a mnozstvi a zaroven osobné preda lek odpovedné
ucitelce.

V pripadé, ze rodi¢ neprivede dité do materske skoly ve stanoveném case
odjezdu na akci (napr. vylet), nemuze se dité akce z provoznich
a organizacnich davodu zucastnit. Vzhledem k tomu, ze v dobé konani akce
je celd MS mimo budovu, nelze  ditéti  zajistit  nahradni
program ani dohled pedagogického pracovnika.



6. Zakladni pravidla chovani vSech osob v materské skole

Pri pobytu v materske Skole se déti, zakonni zastupci i zaméstnanci skoly ridi
spolecné dohodnutymi pravidly:

* respektuji organizaci provozu a denni rezim materske skoly,

e dodrzuji ustanoveni skolniho radu,

e chovaji se ke vsem osobam ve skole - détem, rodicim i zameéstnancim
- slusné, ohleduplné a s respektem.
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Uplata za predskolni vzdélavani (skolné)

Uplata za predskolni vzdélavani se fidi § 123 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, v platném znéni, a podrobné je upravena ve Smeérnici o uplaté za
predskolni vzdélavani.

Zrizovatel materske skoly stanovi meésicni vysSi uplaty za predskolni
vzdélavani (dale jen ,uplata”) na obdobi Skolniho roku nejpozdéji do 30.
Cervna predchazejiciho skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel mésicni vysi
uplaty v tomto terminu, zustava mésicni vyse uplaty na obdobi dalsiho
Skolniho roku stejna jako v predchazejicim $kolnim roce. Reditelka matefské
skoly informuje vhodnym zplsobem zakonné zastupce o vysi uplaty.

Vzdélavani v materskeé skole se poskytuje diteti bezuplatné od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku veku az
po vstup do zakladni Skoly. Bezuplatnost plati tedy i pro deéeti s odkladem
Skolni dochazky. (platnost od 1.9.2017)

Zakonni zastupci mohou pozadat o snizeni hebo osvobozeni od uplaty, a to
na zakladé podminek stanovenych skolskym zakonem (§ 123 odst. 4 a 5)
a rozpracovanych ve vnitrni smernici skoly.

O osvobozeni nebo snizeni uplaty rozhoduje reditelka skoly na zakladé
pisemné zadosti zakonneho zastupce dolozené potrebnymi doklady.

Zakonni zastupci jsou povinni hradit uplatu radné a vcas, v souladu se
smernici skoly.

Je-li v kalendarnim meésici omezen nebo prerusen provoz materske skoly,
uplata za predskolni vzdeélavani se snizuje pomeéerne k omezeni nebo
preruseni provozu materske skoly, to neplati, pokud omezeni nebo
preruseni provozu materske skoly nepresahne celkovou dobu 5
vyucovacich dnu. O takto snizené vysi uplaty je reditel materske Skoly
povinen vhodnym zpusobem informovat zakonné zastupce, a to nejpozdéji 2
mesice pred prerusenim nebo omezenim provozu materske skoly podle § 3
odst. 1 nebo neprodlené pote, co rozhodne nebo se dozvi o délce preruseni
nebo omezeni provozu materske skoly.
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Stravneé

Podminky skolniho stravovani v materskeé skole se ridi zakonem ¢. 561/2004
Sb., skolsky zakon, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve zneni
pozdéjsich predpisl, a vyhlaskou ¢. 282/2016 Sb.

VysSe stravného je stanovena provoznim radem Skolni jidelny a je vyvésena
na informacnich nasténkach jednotlivych trid a na webovych strankach
skoly.

Vyuctovani stravneho probiha na konci skolniho roku nebo dle individualni
dohody.

Odhlasovani stravy je mozne nejpozdeéji v ten dany den do 8:30 osobne,
telefonicky nebo prostrednictvim dalSich komunikacnich prostredku
urcenych skolou. Neodhlasena strava se uctuje jako odebrana.

Splatnost a zpUusoby plateb

Platba Skolného a stravného jednou castkou je mozna na ucet materske
Skoly, ¢.uctu 127853369 / 0800:

e trvalym prikazem (bez Cervence a srpna), nebo
e inkasnim prikazem, nebo
e jednorazovym platebnim prikazem kazdy meésic.

Splatnost uplaty a stravneho je vzdy do 15. dne daneho meésice.

Opakovane neplaceni je reseno individualné s rodiCi, u nepovinneho
predskolniho  vzdélavani mize byt divodem k ukonceni dochazky.
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Provoz a vnitrni rezim materské
skoly

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materskeé
Skole

Materska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urcenou
dobou pobytu od 6:30 do 18:00 hod. (patky a v dobé prazdnin do 17:00 hod.).

6:30 - 16:30 provoz ve tridé Jezeckl
7:00 - 16:30 provoz ve tride Mysek
6:30 - 18:00 provoz ve tridé Krtecku
7:00 - 16:00 provoz ve tridé Zajicku

V meésicich ¢ervenci a srpnu muze reditelka materske skoly po dohodé se
zfizovatelem stanoveny provoz omezit, nebo prerusit. Rozsah planovaného
omezeni nebo preruseni oznami reditelka materske skoly nejméné 2 meésice
predem.

Provoz materske Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich
ddvodu a po  projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu v takovém pripadée
zverejni reditelka materske skoly na pristupném misté ve skole neprodlené
poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Provoz v dobé hlavnich prazdnin se uskutecni pouze pro predem prihlasene
déti.

Zarazeni deti do jednotlivych trid vychazi predevsim z moznosti a kapacity
skoly, s prihléednutim k veku deti a respektovanim jejich potreb. Je v plne
kompetenci reditelky skoly.

V pripadé, kdy dochazi k vysokému poklesu dochazejicich déti
a v pripadech, bude-li to nutné z provoznich ddvodd, mohou byt déti
prechodné umistény i v jiné tridé, nebo bude upravena provozni doba tridy,
a to po nezbytné nutnou dobu.



2. Vnitfni denni rezim pfri vzdélavani déti
Orientaéni struktura dne v M$
Prichod déti, spontanni hry a cinnosti dle volby déti.
6:30 - 8:30 Individudlni prace ucitelky s ditétem, podpora a rozvoj prirozenych

zajmu. Prbézné komunitni sdileni a zahajeni dne v klidné atmosfére.

Ranni/diskusni kruh dle potreb skupiny déti.

8:30 - 9:00 Relaxacni a pohybové aktivity prirozené vychazejici z aktualni
atmosfery tridy.
0:00 - 9:20 Dopoledni svacina.

Spontannii zamérné podnécované ¢innosti.
Vyuziti didakticky pripraveného prostredi, podpora samostatnosti.

9:20 - 11:45 Cinnosti probihaji dle aktualnich potfeb déti a vnéjsich podminek ve
tride Ci venku.
Pobyt venku.

11:45 - 12:30 Obéd.

_ _ Odchod déti domu po obédé.

12:30 - 13:00 Pfiprava na odpocinek.

13:00 — 14:30 Odpocinek déti, klidove ¢innosti.

14:30 Odpoledni svacina.

14.70 - 17.00 Rozchazeni déti.

(:8.300) 7 Pobyt venku nebo ve tridé, odpoledni hry a zajmové cinnosti,

individualni prace s détmi.

Za priznivého pocasi jsou déti venku po maximalné moznou dobu. Divodem
vynechani nebo zkraceni pobytu venku jsou nepriznive aktualni
meteorologicke podminky - silny dést, mlha, znecisténi ovzdusi, teplota pod
- 10°C, rovnéz prilis vysoke teploty v letnich mésicich.

Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v pripade, ze to
vyplyva ze skolniho vzdélavaciho (ramcoveho) programu pro PV a v pripadé
vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych predstaveni pro déti, besidek,
détskych dnu a jinych akci.



VI. Podminky zajisténi bezpecnosti
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a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Zakladni pravidla zajisténi bezpeénosti déti pfi vzdélavani

Materska Skola vykonava dohled nad ditétem a odpovida za jeho
bezpecnost od doby, kdy je ucitelka prevezme od zakonného zastupce
nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobeé.

K zajisteni bezpecnosti deéti pri pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, stanovi reditelka materske skoly pocet ucitelt dle vyhlasky ¢.
14/2005 Sb. tak, aby na jednoho ucitele pripadlo nejvyse:

e 20 déti z béznych trid, nebo
e 12 déti ve tridé, kde jsou zarazeny déti se s priznanymi podpurnymi
opatrenimi druhého az pateho stupné nebo deti mladsi 3 let.

§ 5 odst. 2 téze vyhlasky umoznuje rediteli materske skoly vyjimecné navysit
pocet déti:
e 0 maximalné 8 déti ve bézne tride,
* nebo o maximalné 11 deti ve tridé, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi
podpurnymi opatrenimi 2.-5. stupné nebo déti mladsi 3 let

Pri zvySeni poctu déti nebo pri specifickych cinnostech, napriklad
sportovnich cinnostech, nebo pfi pobytu déti v prostredi narochém na
bezpecnhost urci reditel materské skoly k zajisténi bezpecnosti deti dalsi
ucitelku, ve vyjimecnych pripadech jinou zletilou osobu, ktera je zpusobila
k pravnim ukonum a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobeg,
ktera vykonava Cinnost materske skoly.

Vsichni zameéstnanci dodrzuji predpisy PO a BOZP, ridi se Vnitfrnimi pokyny.
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Pri zajistovani zotavovacich pobytl, popripadé vyletd pro déti urci reditel
materske Skoly pocet uciteld materské skoly nebo jinych pedagogickych
pracovnikl tak, aby byla zajisténa jejich bezpecnost a ochrana (vcetné déti
uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského zakona).

Z hygienickych a prostorovych divodu je zakazano vodit do Skoly zvirata
a davat do vstupnich prostor kola, kocarky aj.

Péce o bezpeénost a zdravi déti pri vzdélavani

Za bezpecnhost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci cinnosti
odpovidaji ucitele materske skoly. Ucitele nesmi vykonavat jiné cCinnosti,
které by je odvadéli od primeé vychovné vzdelavaci cCinnosti, nesmi se
vzdalovat z mista, kde svérene deti pobyvaji a nenechavaji je bez dohledu.
V pripadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit dohled nad
détmi jinym ucitelem ¢i zaméstnancem skoly.

Ucitelky pravidelné a primérene ve tridach poucuji déeti o bezpecnosti (zapis
o pouceni je v prehledu vych. prace).

Do materskeé Skoly mohou rodice privest pouze déti zdrave, které nemaji
zadné priznaky nemoci Ci infekce. V pripadé akutnich infekcnich stavu Ci
jinych nahlych projevd onemocnéni ditéte bude zakonny zastupce
neprodlené informovan a je povinen si dité prevzit do domaci péce v co
nejkratsi dobé. Pri vyskytu vsi informuje ucitelka co nejdfive zakonného
zastupce. Zakonny zastupce privede dité do MS az ve chvili, kdy je vé&i
zbaveno.

V pripadé skolniho urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni
oSetreni ditéte, v pripadé nutnosti i nasledne lékarske oSetreni. Provede
zapis do knihy urazl. Informuje reditelku skoly. Dité je povinno vznikly uraz
neprodlené nahlasit ucitelce ve tridé (o teto povinnosti ucitelky déti
informuiji). Rodice jsou vyrozumeni bezodkladné.

Skolnim Urazem je Uraz , ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi
c¢innostech, ktere s nimi pfimo souviseji.

Skolnim Urazem neni Uraz, ktery se stal détem na cesté do skoly a zpét
nebo na cestée na misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté
mimo areal skoly pfi akcich konanych mimo skolu
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Pokud ma dite uraz (napr. zlomeninu) a jeho zdravotni stav vyzaduje
zvysenou individualni peci, kterou nelze v materske skole z personalnich
davodu zajistit, nebo by mohl ohrozit bezpecnost ostatnich déti, muze byt
po dobu rekonvalescence dochazka do MS omezena. O vhodnosti dochazky
rozhoduje reditelka skoly po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte.

Ucitelka ma neustale prehled o vsech détech, prubézné kontroluje jejich
pocet a zajistuje bezpecné prostredi. Sleduje hru déti, predchazi konfliktim
a nedovoli nosit nebezpecné predméty. Pri presunech a zajmovych
aktivitach déti vzdy doprovazi poverena osoba.

Pri pohybu po schodech dba na klid a bezpecnost. Pri vytvarnych
a pracovnich ¢innostech s nastroji (napr. ntzky, kladivka) déti pracuji pouze
pod dohledem a s upravenymi pomuckami.

Pri télovychovnych a pohybovych aktivitach ucitelka kontroluje prostory
a naradi, odstranuje nebezpecne prekazky a prizpusobuje intenzitu
I obtiznost cviceni veku a schopnostem deti.

Pri pobytu na skolni zahradé ma ucitelka vzdy prehled o vsech détech
a prubezné kontroluje jejich pocet. Pri hrach na prulezkach, houpackach
a jinem naradi déti nikdy nejsou bez dozoru - pedagog asistuje a dba na
jejich bezpecnost. Détem neni dovoleno vzdalovat se do mist, kde je
pedagog nema pod dohledem.

Pfi pobytu mimo areal MS maji ucitelky staly prehled o détech a prabézné
kontroluji jejich pocet. Reditelka urcuje vedouciho akce, ktery déti predem
pouci o pravidlech bezpecného chovani.

Ucitelky dbaji na bezpecné prechazeni vozovky, déti chodi ve dvojicich,
vyuzivaji chodnik a vyhybaji se rusnym ulicim. Déti jsou prubézné
seznamovany s pravidly bezpecného pohybu na ulici a v doprave.

K pohybovym a sportovnim aktivitam se vyuzivaji pouze znama a bezpecna
mista.

Predem se kontroluje prostor, odstranuji se nebezpecné predméty a déti
neopoustéeji vymezené prostranstvi. Aktivity jsou vzdy prizpusobeny véku a
individualnim schopnostem déti.



2.9

2.10

341

32

33

34

35

3.6

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Do skoly je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozovat zdravi, zpusobit
uraz nebo ohrozovat mravni vychovu.

Déti nesmi do MS, na vylety ani na $kolu v pfirodé nosit cenné nebo
hodnotné predmeéty (napf. mobilni telefony, chytré hodinky apod.). Za jejich
ztratu Ci poskozeni materska skola neodpovida. V polickach a taskach déti
smi byt pouze véci potfebné k pobytu v MS. Je zakazano uchovavat zde
jakékoli leky. Podavani lekl v MS je upfesnéno nize v kapitole 5.

Bezpecénostni opatreni v aredlu materskeé skoly

Vstup do skoly je zajisten elektronickym pristupovym systémem. Do budovy
smi vstupovat pouze zakonni zastupci déti nebo osoby jimi povérene.

Pri vstupu je nutneé pouzit zvonek a kameru, vyckat otevreni dveri a ihned
projit. RodiCe nesmi vpoustét cizi osoby a jsou povinni dvere vzdy radnée
zavrit.

Tyto zasady je nutné predat i osobam poverenym k privadeni Ci vyzvedavani
ditéte.

Mimo provozni dobu (Po-Ct 6:30-18:00, P4 6:30-17:00) je budova uzaméena,
vstup maji jen zaméstnanci skoly.

V pfipadé pozaru nebo jiné mimoradné udalosti se postupuje podle
evakuacniho planu (smer uniku na skolni zahradu).

Déti nesmi bez dozoru pouzivat herni prvky na zahrade.

Bezpecnost na akcich s rodici

Béhem akci pofadanych MS za Ucasti rodiél (besidky, slavnosti apod.) nesou
za dité plnou odpovednost rodice nebo jimi povérené osoby.

Pokud dité neni predano rodici, odpovida za néj doCasné povéereny ucitel az
do predani zakonnému zastupci.

VsSichni ucastnici jsou povinni dodrzovat zasady bezpecnosti a respektovat
pokyny zaméstnanct MS.

Pri akcich na zahradé je zakazano pouzivani hernich prvku.

V pfipadé Urazu je mozné pozadat o prvni pomoc zaméstnance MS,
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Podavani lektl v materské skole

V materske Skole se leky détem zasadné nepodavaji. Vyjimkou jsou situace,
kdy by nepodani leku mohlo ohrozit zZivot ditéte (napr. febrilni kreCe pfi
horecce, astmaticky zachvat, silna alergicka reakce). V takovem pripadé
muze byt podani leku umoznéno pouze na zakladé pisemné Dohody
o0 podavani leku uzaviené se zakonnym zastupcem a dolozene lekarskym
potvrzenim, které presné urci, kdy, v jakem mnozstvi a jakym zplsobem ma
byt lek podan.

Pokud takova situace nastane, pedagogicky pracovnik vzdy neprodlené vola
linku 155, oznami stav ditéte a skutecnost, ze ma k dispozici lek. Podani leku
provede az na zakladé potvrzeni a pokynu operatora zdravotnicke
zachranne sluzby.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ochrana déti pred socialné patologickymi jevy je zajisStovana
prostrednictvim vzdélavaciho procesu zaméreného na podporu zdraveho
zivotniho stylu a vytvareni prizniveho socialniho klimatu.

Déti jsou v rdmci SVP nenasilnou a véku pfiméfenou formou seznamovany
S nebezpecim zavislosti (drogy, alkohol, koureni, virtualni zavislosti,
patologicke hracstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilneho
chovani a soucasné jsou vedeny k porozumeéni vyhodam zdraveho zivotniho
stylu.

V ramci prevence diskriminace, Sikany, nepratelstvi a nasili provadeji
pedagogicti pracovnici pravidelné monitoring vztaht mezi détmi a pripadné
problemy resi vCas ve spolupraci se zakonnymi zastupci a Skolskymi
poradenskymi zarizenimi.

Prevence je dale podporovana vytvarenim prizniveho socialniho klimatu
mezi détmi, mezi détmi a zaméstnanci MS a mezi zaméstnanci a rodici.

Materska skola ma vypracovany Minimalni preventivni program.
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7.2

VII.

Zachazeni s majetkem Skoly

Chovani déti

Pedagogicti pracovnici vedou deéti k Setrnému zachazeni s ucebnimi
pomuckami, hrackami a vybavenim skoly.

Déti se zaroven podileji na péci o prostfedi MS a uéi se odpovédnosti za
spolecny majetek.

Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci odpovidaji za to, ze jejich dité nebude svévolne
poskozovat Ci niCit majetek skoly; v pripadée sSkody hradi jeji opravu Ci

nahradu.

Pri pobytu v prostorach skoly jsou povinni chovat se tak, aby neposkozovali
majetek skoly, a pfipadné poskozeni neprodlené nahlasit zaméstnanci MS.

V celém arealu plati prisny zakaz koureni a manipulace s elektrickymi
spotrebici Ci elektroinstalaci.

Zavérecna ustanoveni

Zrusuje se predchozi znéni tohoto skolniho radu, jeho ulozeni
se ridi spisovym radem skoly.

Skolni Fad nabyva ucinnosti dnem 1.9.2025
Aktualizovan 29.1.2026

V Praze dne 29.1. 2026 Markéta Sindelkova



